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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - CP 05/2022
AQUISICAO DE SERVICOS DE SEGUROS, POR LOTES

SECCAO |
DISPOSIGCOES GERAIS

ARTIGO 1°
IDENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO

1 - O presente procedimento segue a modalidade de Concurso Publico, nos termos da alinea b)
do n°® 1 do Artigo 20° e 131° e seguintes do Cdédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de
agosto, na sua atual redagéo da Lei 30/2021 de 21 de maio (doravante designado por CCP) e,
adota a seguinte designacao: CP 05/2022 — Aquisig¢ao de servigos de seguros, por lotes.

2 - A presente aquisicdo encontra-se classificada com o cédigo 66510000-8: Servigos de
Seguros, no Vocabulario Comum para os Contratos Publicos, publicado pelo Regulamento (CE)
n.° 2195/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 5 de novembro de 2002, alterado pelo
Regulamento (CE) n.° 2151/2003, da Comissdo, de 16 de dezembro de 2003, e pelo
Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comisséo, de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal
Oficial da Unido Europeia, n.° L 74, de 15 de margo de 2008.

ARTIGO 2°
OBJETO DO CONCURSO
O presente concurso tem por objeto a aquisigdo de servigos de seguros por lotes para os alunos
do Colégio de Sdo Gongalo de Amarante — Escola Catdlica, de acordo com as clausulas técnicas
descritas na parte Il do Caderno de Encargos.

ARTIGO 3°
ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante é o Colégio de Sao Gongalo de Amarante — Escola Catdlica, doravante
designada por “COLEGIO”, pessoa coletiva n.° 591 001 209, com sede Avenida 25 de Abril,
Murtas, 4600 - 014 Amarante, com os seguintes contatos: telefone: 255432020, enderego
eletronico: geral@colegiosaogoncalo.pt e pagina eletronica: http://www.colegiosaogoncalo.pt. e

plataforma de contratagdo Acingov, acessivel através do sitio eletrénico http://www.acingov.pt.

ARTIGO 4°
ORGAO COMPETENTE PARA A DECISAO DE CONTRATAR
A decisdo de contratar foi tomada por despacho da diregdo do COLEGIO, nos termos do art.°
36° do CCP, no dia 9 de agosto de 2022.
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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - CP 05/2022
AQUISICAO DE SERVICOS DE SEGUROS, POR LOTES

ARTIGO 5°
FUNDAMENTAGAO DA ESCOLHA DO CONCURSO PUBLICO

1. A escolha do procedimento, em causa, teve por base o critério do valor definido na alinea b)
do n.° 1 do artigo 20.°, do Codigo dos Contratos Publicos.

2. Compete ao Colégio de S. Gongalo assegurar os servigos de seguros de acordo com as
normas legais aplicaveis.

3. A satisfagdo da necessidade exige o recurso a um operador econémico a atuar no mercado
concorrencial, dada a impossibilidade de a Entidade Adjudicante assegurar a sua realizagédo por
via dos recursos proprios afetos a sua organizagdo, tornando-se necessario, deste modo,

proceder a abertura do presente procedimento.

ARTIGO 6°

CONCORRENTES
1. E concorrente a entidade, pessoa singular ou coletiva, que participa neste procedimento
mediante a apresentagao de uma proposta.
2. Podem ser concorrentes as entidades que nao se encontrem em nenhuma das situagoes
referidas no artigo 55.° do CCP e que tenham por objeto social o desenvolvimento de atividades
que integrem o objeto do concurso.
3. Poderao ainda os interessados apresentar-se em conjunto com outras entidades, sem que
entre elas exista qualquer modalidade juridica de associagao, desde que todas as entidades em
questao possuam condigdes legais adequadas ao exercicio de atividade compativel com o objeto
do Concurso.
4. Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo
procedimento, nos termos do disposto no artigo 54.° do CCP, nem integrar outro agrupamento
concorrente.
5. Todos os membros de um agrupamento concorrente sao solidariamente responsaveis,
perante o COLEGIO, pela manutengdo da proposta.
6. Em caso de adjudicacao, todos os membros do agrupamento concorrente e apenas estes,
devem associar-se, antes da celebragao do contrato na modalidade de consorcio, nos termos do
disposto nos artigos 1° a 20° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de julho.
7. O contrato de consércio deve indicar a empresa que exercera as fungdes de chefe de
consércio, Unico e comum interlocutor responsavel perante o COLEGIO, devendo ser-lhe
conferidos no mesmo ato por procuragao, os poderes a que referem as alineas a), b), ¢), d) do
artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de julho.

ARTIGO 7°
ASSINATURA ELETRONICA DOS DOCUMENTOS
Todos os documentos submetidos na plataforma eletrénica pelo operador econdmico deverao

ser assinados pelo(s) seu(s) representante(s) que tenha(m) poderes para obrigar, de acordo com
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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - CP 05/2022
AQUISICAO DE SERVICOS DE SEGUROS, POR LOTES

o estabelecido no n.° 4 do artigo 57.° do CCP, devendo cumprir com o disposto nas alineas

seguintes:

a.

Todos os documentos submetidos na plataforma deverdo ser assinados

digitalmente, através de uma assinatura eletronica qualificada, de acordo com o
estabelecido na Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

No caso de apresentarem no mesmo ficheiro em formato PDF varios documentos
auténomos, a aposicao da assinatura eletronica qualificada devera ser individualizada
em cada um dos documentos eletrénicos, de acordo com o estipulado n.° 5 do artigo
54.° da Lei 96/2015, de 17 de agosto.

Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua

fungdo e poder de assinatura, deve o operador economico submeter a plataforma
eletronica um documento eletrénico oficial indicando o poder de representagédo e a
assinatura do assinante nos termos do disposto no n.° 7, do artigo 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto.

A assinatura de pastas zipadas ou compactadas nao equivale a assinatura dos
documentos nelas contidos e nao preclude a exigéncia inscrita na al. a) e b) do presente
normativo.

Os documentos eletrénicos emitidos por entidades terceiras competentes para a sua
emissao, designadamente, certiddes, certificados ou atestados, devem ser assinados
com recurso a certificados qualificados de assinatura eletronica das entidades
competentes ou dos seus titulares, ndo carecendo de nova assinatura por parte do
adjudicatario que os submetem.

Os documentos que sejam cépias eletrénicas de documentos fisicos originais emitidos
por entidades terceiras, podem ser assinados com recurso a certificados qualificados
de assinatura eletrénica do adjudicatario que o submete, atestando a sua conformidade

com o documento original.

ARTIGO 8°
PECAS DO PROCEDIMENTO

As pecas do presente procedimento sdo as seguintes:

1. Anuncio em Diario da Republica;

2. O Programa de Procedimento e seus anexos;

3. O Caderno de Encargos e seus anexos.
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AWA PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - CP 05/2022
AQUISICAO DE SERVICOS DE SEGUROS, POR LOTES

ARTIGO 9°

CONSULTA E DISPONIBILIZAGAO DAS PEGAS DO PROCEDIMENTO
1. As pecas do procedimento estdo integralmente disponibilizadas na plataforma eletronica de
contratagdo publica AcinGov, acessivel através do sitio eletronico disponivel no endereco:
www.acingov.pt.
2. Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, o Programa de Procedimento e o Caderno de
Encargos, estdo disponiveis na sede do COLEGIO, na morada indicada no artigo 3°, para
consulta dos interessados, durante as horas de expediente (das 10h as 16 h), desde o dia da
publicacdo do respetivo anuncio até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das
propostas, mediante pedido de marcagao através da plataforma.
3. Quando, por qualquer motivo, ndo seja cumprido o disposto no n° 1, o prazo fixado para a
apresentagao das propostas deve ser prorrogado, a pedido dos interessados, no minimo por
periodo equivalente ao do atraso verificado.
4. A decisdo de prorrogagdo prevista no numero anterior deve ser junta as pegas do
procedimento e notificados todos os interessados que as tenham solicitado, publicando-se

imediatamente aviso daquela decisao.

ARTIGO 10°
ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS
Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo das pegas do procedimento
sdo prestados pelo juri do procedimento, no uso de competéncia delegada, através da plataforma

eletrénica Acingov.

ARTIGO 11°
ESCLARECIMENTOS E RETIFICAGAO DAS PEGCAS DO PROCEDIMENTO

1. Os interessados podem solicitar, através da plataforma eletronica de contratacdo publica
Acingov, esclarecimentos relativos & boa compreensdo e interpretacdo das pegas do
procedimento, por escrito, até ao ultimo dia correspondente ao fim do primeiro tergo do prazo
fixado para a apresentagao de propostas.

2. Os esclarecimentos a que se refere 0 niumero anterior sédo prestados através da plataforma
eletronica de contratagdo publica Acingov, por escrito, pelo juri do procedimento, no uso de
competéncia delegada, até ao termo do segundo ter¢o do prazo fixado para apresentagdo das
propostas.

3. Dos esclarecimentos prestados e das retificagées de erros ou omissdes efetuadas, juntar-se-
a copia as pegas patentes em concurso, sendo a sua existéncia comunicada e publicitada na

plataforma eletréonica Acingov de acordo com o artigo 50.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - CP 05/2022
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ARTIGO 12°
ERROS E OMISSOES

1. No primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresentagdo de propostas, os interessados podem
apresentar ao 6rgdao competente para a decisdo de contratar, através da plataforma eletrénica
Acingov, uma lista que identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e omissdes das pecgas
do procedimento por si detetados.

2. O incumprimento do dever a que se refere o nimero anterior tem a consequéncia prevista
nos n°® 3 e 4 do artigo 378. do CCP.

3. Até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, o 6rgao
competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e omissdes identificados
pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, néo

sejam por ele expressamente aceites.

ARTIGO 13°
PRECO BASE
1. O preco base do procedimento é o montante maximo que esta entidade se dispbe a pagar
pela execucéo de todas as prestagdes que constituem objeto do contrato e o valor maximo até
ao qual se autorizou a realizagao da despesa inerente ao contrato a celebrar.
2. O valor base foi fixado com fundamento em critérios objetivos, tais como a consulta preliminar
realizada ao mercado nos termos do disposto no artigo 35.°-A do CCP.

3. O preco contratual maximo encontra-se definido na Clausula 14.2 do Caderno de Encargos.

SECGAOlI
PROPOSTA
ARTIGO 14°
PRAZO E MODO PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS
1. A proposta deve ser apresentada até as 17:00 horas do 9.° dia a contar da data de envio do

anuncio do presente concurso para o Diario da Républica.

2. A apresentagao da proposta e dos documentos que a acompanha devera ser realizada
através da plataforma eletrénica de contratagao publica www.acingov.pt, devendo cumprir com
o disposto no artigo 7.° do presente programa de procedimento, sob pena de causa de exclusdo

da proposta nos termos do artigo 146.° do CCP.

ARTIGO 15°
PROPOSTA E DOCUMENTOS QUE A CONSTITUEM
1. A proposta, sob pena de exclusao, € constituida pelos seguintes documentos:
a. Declaragdo de aceitagdo do conteudo do caderno de encargos, elaborada em

conformidade com o modelo constante do Anexo | ao CCP também anexo a este
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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - CP 05/2022
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programa de procedimento (Anexo I) (ja com as alteragdes previstas no artigo 23.° da

Lei n.° 30/2021 de 21 de maio), devidamente assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para obrigar;

b. Proposta de prego, de acordo com o Anexo IV do presente Programa de Procedimento;

c. Declaracdo de Independéncia da Proposta elaborada em conformidade com o Anexo
V ao presente programa de procedimento, devidamente assinada pelo concorrente ou
por representante que tenha poderes para o obrigar.

d. Condigcbes Gerais e Especiais aplicaveis aos seguros a contratar;

e. Caso a proposta seja apresentada por um distribuidor de seguros, devera ainda ser
apresentado complementarmente:

i Declaragdo de compromisso de terceiros da(s) Empresa(s) de Seguros, de que
suporta as coberturas, as condigdes apresentadas e as obrigagdes assumidas
na proposta do distribuidor de seguros, pelo periodo de 12 (doze) meses;

ii. Documento comprovativo do registo como distribuidor de seguros, emitido
Autoridade de Supervisao de Seguros e Fundos de Pensdes (ASF), se aplicavel;

f. Declaragéo, emitida pela Autoridade de Supervisdo de Seguros e Fundo de Pensbdes
(ASF), comprovativa de que é titular das autorizagdes para o exercicio da atividade
seguradora, nos ramos de seguro a concurso e para os quais apresenta proposta;

g. Certidao atualizada do registo comercial (certiddo permanente) ou codigo de acesso a
mesma, com todas as inscri¢des em vigor, ou documento equivalente;

h. No caso de ndo ser possivel aferir os poderes do(s) assinante(s) para vincular a
empresa deve ainda ser entregue um documento que permita verificar os poderes de
assinatura do(s) mesmo (s) (procuragdo ou documento equivalente);

i. Documentos facultativos que o concorrente apresente por os considerar indispensaveis
e que contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se
disp6e a contratar.

2. O COLEGIO pode, a qualquer momento, exigir a apresentacéo de documentos comprovativos

das declaragdes prestadas pelo concorrente.

ARTIGO 16°
IDIOMA DOS DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
Os documentos que constituem a proposta séo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa
ou, ndo o sendo, devem ser acompanhados de tradugéo devidamente legalizada e em relagéo a
qual o concorrente declara aceitar a sua prevaléncia, para todos os efeitos sobre os respetivos

originais.
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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - CP 05/2022
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ARTIGO 17°
PRECOS DA PROPOSTA

1. O precgo da proposta e os pregos unitarios devem ser apresentados em algarismos e por
extenso, em euros, e n&o inclui o IVA.

2. Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de
divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismo.

3. Sempre que na proposta sejam indicados varios pre¢os, em caso de qualquer convergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parciais, unitarios ou ndo, mais

decompostos.

ARTIGO 18°
CRITERIO DE ADJUDICAGAO
1. A adjudicacao sera efetuada de acordo com a proposta economicamente mais vantajosa,
através da modalidade de monofator, designadamente o prego, enquanto Unico aspeto da

execucao do contrato a celebrar, de acordo com a alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP.

ARTIGO 19°
CRITERIO DE DESEMPATE
Aplicado o critério de adjudicagao referido no artigo anterior, em caso de empate, para efeito de
ordenacgéo de propostas, serdo aplicados, sucessivamente, os critérios definidos nas alineas
seguintes:
a) A proposta que apresentar um prazo de resposta a sinistros mais rapido
b) Sorteio, conduzido pelo Juri do procedimento, na presenga dos Concorrentes, em data,
hora e local a comunicar com a antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, através da
plataforma eletrénica utilizada pela Entidade adjudicante. O sorteio realizar-se-a através
de extragdo de cupdes de saco opaco com a designagido dos Concorrentes admitidos
cujas propostas apresentam a mesma pontuagdo. A ordem de extragdo dos cupdes

correspondera a ordenagao das respetivas propostas dos Concorrentes admitidos.

ARTIGO 20°
PROPOSTAS COM VARIANTES
Nao é admitida a apresentagéo pelos concorrentes de proposta(s) variante(s), considerando-se
como tal, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 59.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a(s)
proposta(s) que, relativamente a um ou mais aspetos da execugcdo do contrato a celebrar,

contenham atributos que digam respeito a condigdes contratuais alternativas.

ARTIGO 21°
NEGOCIAGAO

A proposta apresentada ndo sera objeto de negociacgéo.
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ARTIGO 22°
PRAZO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS
O prazo de obrigagdo de manutengao das propostas é de 90 (noventa) dias contados da data

do termo do prazo fixado para a sua apresentagao.

ARTIGO 23°
PRORROGAGAO DO PRAZO FIXADO PARA A APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

1. Quando as retificagbes ou o0s esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e
interpretacéo das pegas do concurso sejam comunicados para além do prazo estabelecido para
o efeito, o prazo fixado para a apresentagdo das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por
periodo equivalente ao atraso verificado.
2. Quando as retificacdes das pecas do concurso se verificarem por iniciativa do COLEGIO,
(independentemente do momento da sua comunicagdo ou por aceitagdo de erros ou omissdes
do Caderno de Encargos detetados por qualquer interessado) e implicarem alteragdes de
aspetos fundamentais das pegas do concurso, 0 prazo para a entrega das propostas deve ser
prorrogado, no minimo por periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio daquele até a
comunicagao das retificagcbes ou a publicagdo da decisdo proferida quanto a erros e/ou
omissdes.

ARTIGO 24°

RETIRADA DA PROPOSTA

1. Até ao termo do prazo fixado para a apresentagado das propostas, os interessados que ja as
tenham apresentado podem retira-las, bastando para o efeito comunicarem tal facto ao
COLEGIO.
2. O exercicio da faculdade prevista no nimero anterior ndo prejudica o direito de apresentagao

de nova proposta dentro daquele prazo.

ARTIGO 25°
CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DA PROPOSTA
1. Por motivos de segredo comercial, industrial, militar ou outro, os interessados podem
requerer, até ao termo do primeiro tergo do prazo fixado para a apresentacido das propostas, a
classificagédo, nos termos da lei, de documentos que constituem a proposta, para efeitos da
restricdo ou da limitagdo do acesso aos mesmos na medida do estritamente necessario.

2. O disposto no numero anterior rege-se pelo estabelecido no artigo 66.° do CCP.
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SECGAOIIl
ANALISE E AVALIAGAO DAS PROPOSTAS
ARTIGO 26°
ANALISE DAS PROPOSTAS

1. Aanalise das propostas incidira sobre o teor dos documentos apresentados e a sua avaliagao
sera efetuada de acordo com o critério de adjudicagéo estabelecido no artigo 18.° - Critério de
adjudicagao, do presente Programa de Procedimento.
2. S&o excluidas as propostas cuja analise revele qualquer dos fundamentos de excluséo
previstos no n.° 2 do artigo 146.° e do n.° 2 do artigo 70.° do CCP, sendo ainda excluidas as
propostas que ndo cumpram com o disposto na Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.
3. Constitui igualmente causa de exclusdo o incumprimento de qualquer das condigbes fixadas

no presente Programa de procedimento.

ARTIGO 27°
LISTA DOS CONCORRENTES E CONSULTA DAS PROPOSTAS APRESENTADAS

1. O Juri, no dia imediato ao termo do prazo fixado para a apresentagao das propostas, procede
a publicitagcao da lista de concorrentes na plataforma eletronica de contratagao publica.

2. O interessado que ndo tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse
facto, no prazo de trés dias contados da publicitagdo da lista, devendo para o efeito apresentar
comprovativo da tempestiva apresentagéo da sua proposta.

3. Caso areclamagéo prevista no nimero anterior seja deferida, mas ndo se encontre a proposta
do reclamante, o Juri fixa-lhe um novo prazo para a apresentar, sendo possivel, com as

necessarias adaptacgodes, o disposto nos n.°s 1 e 2 do presente artigo.

ARTIGO 28°

ESCLARECIMENTOS SOBRE AS PROPOSTAS
1. O jari do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para o efeito da analise e da avaliacdo das
mesmas.
2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das
mesmas, desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as
constituem, n&o alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissées que
determinaram a excluséo nos termos do artigo 23 ° do presente programa de procedimento.
3. Os esclarecimentos referidos no niumero anterior devem ser disponibilizados na plataforma
eletrénica utilizada pelo COLEGIO, devendo todos os concorrentes ser imediatamente
notificados desse facto.

Cofinanciado por: 10 | P Ei g l na

b % ” PORTUGAL T
pocu\ A 2020 n



PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - CP 05/2022
AQUISICAO DE SERVICOS DE SEGUROS, POR LOTES

ARTIGO 29°
SUPRIMENTOS DA PROPOSTA
1. O Juri procedera a retificagdo oficiosa de erros de escrita e de calculo contidos nas propostas,
desde que seja evidente para qualquer destinatario o erro e os termos em que o mesmo deve
ser corrigido.
2. O suprimento das irregularidades das propostas tera lugar, nos termos do disposto no n.° 3
do artigo 72.° do Cédigo dos Contratos Publicos, somente quando a intervencéo nao prejudique

os principios enformadores do procedimento pré-contratual, nem os fins, interesses e valores.

ARTIGO 30°

RELATORIO PRELIMINAR
1. Apos a analise das propostas, o juri elabora fundamentadamente um relatério preliminar, no
qual propbe a ordenagao das mesmas.
2. No relatério preliminar a que se refere o nimero anterior, o juri deve também propor
fundamentadamente a exclusdo de propostas, nos termos do n.° 2 do art.° 146.° e do n.° 2 do
artigo 70.° do Cadigo dos Contratos Publicos.
3. No relatdrio preliminar, o Juri propde também, a exclusdo das propostas, que ndo cumprem
o disposto na Lei 96/2015, de 17 de agosto.
4. O relatério preliminar deve fazer referéncia aos esclarecimentos prestados pelos
concorrentes nos termos do disposto no artigo 28.° do Programa de procedimento.
5. Caso se verifigue que uma ou mais propostas ficam graduadas na primeira posi¢cdo na
ordenacgédo para efeitos de adjudicacdo, a ordenacgao final das propostas resultara da aplicagao

do critério de desempate.

ARTIGO 31°
AUDIENCIA PREVIA
Apoés elaboragédo do relatorio preliminar, o juri procede ao envio a todos os concorrentes do
mesmo para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, se pronunciarem, por escrito através da
plataforma eletrénica, ao abrigo do direito de audiéncia prévia, nos termos do artigo 147.° do
CCP, salvo se tiver sido apresentada uma unica proposta, aplicando-se neste caso, o disposto
no artigo 125.° do CCP.

ARTIGO 32°
RELATORIO FINAL
1. Cumprida a formalidade de audiéncia prévia, o juri elabora um relatério final fundamentado,
no qual pondera as observagbes dos concorrentes eventualmente registadas, mantendo ou
modificando o teor e as conclusdes do relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusao de
qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.°
2 do artigo 146.° do CCP.
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2. No caso de se verificar a exclusdo de qualquer proposta bem como do relatério final resulte
uma alteragao da ordenacéo das propostas constante do relatorio preliminar, o juri procede a
nova audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, sendo subsequentemente
aplicavel o disposto no numero anterior.

3. O relatério final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de
concurso, € enviado ao 6rgdo competente para a decisao de contratar.

4. Cabe ao 6rgao competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovagao de todas

as propostas contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicagéo.

SECCAO IV
ADJUDICAGAO
ARTIGO 33°
DEVER DE ADJUDICAGAO
A adjudicagao é o ato pelo qual o 6rgdo competente para a decisdo de contratar aceita a Unica

proposta ou escolhe uma de entre as apresentadas.

ARTIGO 34°
NOTIFICAGAO DA DECISAO DE ADJUDICAGAO
1. A decisdo de adjudicacéo é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes até ao termo
do prazo da obrigagao de manutengao das propostas, nos termos do artigo 76.° do Cdédigo dos
Contratos Publicos.
2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacéo, o 6rgdo competente para a decisédo
de contratar notifica o adjudicatario para:
a. Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos no artigo 34° do Programa de
procedimento;
b. Confirmar o prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos por
terceiras entidades.

3. A notificacao referida no n.° 1 € acompanhada do relatério final de analise das propostas.

SECGAO V
HABILITAGAO E CAUGAO

ARTIGO 35°
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. Para efeitos de contratagdo o adjudicatario devera apresentar, através da plataforma
eletrénica de contratagdo publica utilizada pelo COLEGIO, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
sob pena da adjudicagéo caducar, reprodugao dos seguintes documentos:
i. Declaracdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il do presente programa de

procedimento, que corresponde ao Anexo |l do CCP, na redagdao dada pela Lei n.°
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30/2021, de 21 de maio, devidamente assinada pelo concorrente ou por representante
que tenha poderes para obrigar, que faz parte integrante do programa do procedimento;

ii. Documento comprovativo da regularizagdo da situacdo contributiva para com a
seguranga social portuguesa, emitido pelo Instituto da Seguranga Social, I.P., ou, se for
0 caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe 0 seu estabelecimento
principal;

iii. Declaragdo comprovativa da situagao tributaria regularizada, emitida pelo servigco de
financas do domicilio ou sede do contribuinte em Portugal ou, se for o caso, no Estado
de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal;

iv. Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas
b), e h) do artigo 55.° do CCP;

v. Comprovativo de inscrigdo no Registo Central do Beneficiario Efetivo;

vi. Declaragao de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia de conluio, de acordo
com Anexo lll ao presente Programa de Procedimento, devidamente assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para obrigar, que faz parte

integrante do programa do procedimento.

ARTIGO 36°

IDIOMA E MODO DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. Todos os documentos de habilitagdo do Adjudicatario devem ser redigidos em lingua
portuguesa.
2. A apresentacdo dos documentos de habilitagdo devera ser realizada exclusivamente de forma
eletrénica através da plataforma eletrénica de contratagao publica, devendo cumprir com o
disposto no artigo 7.° do presente programa de procedimento.
3. A supressao de irregularidades detetadas nos documentos apresentados, que possam levar
a caducidade da adjudicagdo nos termos do preceituado no artigo 86.° do CCP, deve ocorrer no
prazo de dois dias.
4. A pedido do adjudicatério, o prazo fixado para apresentacdo dos documentos de habilitagao

pode ser prorrogado, por uma Unica vez, pelo periodo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

5. Quando pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitagdo estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de tradugao
devidamente legalizada.

6. Quando os documentos a que se refere a alinea ii) a v) do n° 1 do artigo anterior se encontrem
disponiveis na Internet, o adjudicatario pode, em substituicio da apresentacdo da sua
reproducdo, indicar ao representante do COLEGIO o enderego dos sitios onde aqueles podem
ser consultados, bem como informagao necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitio

e documentos deles constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.
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7. Quando o adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos da lei, para que o
COLEGIO consulte a informacao relativa a qualquer dos documentos referidos na alinea ii) a v)
do n.° 1 do artigo anterior, é dispensada a sua apresentacdo nos termos do nimero do anterior,
devendo, contudo, dar nota de que ja foi prestado tal consentimento.

8. O d6rgao competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao Adjudicatario, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja
reprodugao tenha sido apresentada nos termos dispostos dos numeros anteriores, em caso de
duvida fundada sobre o conteudo ou a autenticidade destes.

9. O 6rgao competente para a decisdo de contratar notifica em simultaneo todos os concorrentes
da apresentagao dos documentos de habilitagdo pelo Adjudicatario, indicando o dia em que

ocorreu essa apresentagao.

ARTIGO 37°
APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO POR AGRUPAMENTOS
1. Quando o Adjudicatario for um agrupamento de concorrentes de pessoas singulares ou
coletivas:

a. Os documentos previstos nas alineas i) e iv) do nimero 1 do artigo 34.° do Programa de
procedimento devem ser assinados pelo representante comum dos membros que o
integram, caso em que devem ser juntos a declaragdo os instrumentos de mandato
emitidos por cada um dos seus membros ou respetivos representantes, caso ainda nao
tenham sido apresentados;

b. Os documentos previstos nas alineas ii) a iv) do n.° 1 do artigo 34.° do Programa de
procedimento e das alineas b) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP devem ser apresentados

por todas as entidades que integram o agrupamento.

ARTIGO 38°
CAUGAO PARA GARANTIR O CUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES
O presente procedimento ndo obriga a prestacdo de caucgdo, considerando que o prego
contratual é inferior a 500.000,00 € (quinhentos mil euros), nos termos do descrito na alinea a),
do n.° 2, do artigo 88.° do CCP.
ARTIGO 39°
NAO APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. A adjudicagdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os
documentos de habilitagao:
a) No prazo fixado no n.° 1 do artigo 34.° do presente programa de procedimento;
b) No prazo fixado para a supressao de qualquer irregularidade:
c) Os documentos n&do se encontrarem redigidos em lingua portuguesa ou, ndo sejam

acompanhados de tradugéo devidamente legalizada.
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2. A adjudicagao caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo prestar a
caugéo no tempo e nos termos definidos pelo colégio.
3. Nos casos previstos nos numeros anterior o0 6rgdo competente para a decisdo de contratar

deve adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

SECCAO VI
CELEBRAGAO DO CONTRATO
ARTIGO 40°
REDUGAO DO CONTRATO A ESCRITO
O contrato sera, nos termos do artigo 94.° do CCP, reduzido a escrito através da elaboragéo de

um clausulado em suporte informatico com a aposigéo de assinaturas eletronicas.

ARTIGO 41°
APROVAGAO E RECLAMAGOES DA MINUTA DE CONTRATO

1. A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando nao haja reclamagdo nos cinco dias
subsequentes a respetiva notificagao.

2. As reclamagbes a minuta do contrato s6 podem ter por fundamento a previsao de obrigacdes
que contrariem ou que nao constem dos documentos que integram o caderno de encargos e a
proposta nos termos legais ou ainda a recusa dos ajustamentos propostos.

3. No prazo de 10 dias a contar da rececao da reclamagao, o 6rgao que aprovou a minuta do
contrato notifica o adjudicatario da sua decisao, equivalendo o siléncio a rejei¢ado da reclamacao.
4. Decorrido o prazo fixado no numero anterior sem que o 6rgdo que aprovou a minuta do
contrato se pronuncie sobre a reclamagdo apresentada, considera-se que a mesma foi

indeferida.

ARTIGO 42°
OUTORGA DO CONTRATO

1. A eventual outorga do contrato, tera lugar no prazo de trinta (30) dias a contar da data da
aceitagdo da minuta ou da decisdo sobre a reclamagéo, sem prejuizo do disposto no n.° 1 do
artigo 104.° do CCP.

2. A Entidade adjudicante comunica ao adjudicatario com a antecedéncia minima de 3 (irés)
dias uteis a data limite da outorga e remessa do contrato.

3. A data para outorga do contrato podera ainda ser fixada por acordo das partes, dispensando

a formalidade indicada em 2.
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ARTIGO 43°
NAO OUTORGA DO CONTRATO

1. A adjudicagado caduca se, por facto que Ihe seja imputavel, o adjudicatario ndo remeter o

contrato assinado eletronicamente, no prazo fixado pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar, bem como, no caso de o Adjudicatario ser um agrupamento, se 0os seus membros néo
se tiverem associado nos termos previstos na lei. Nos casos previstos no nimero anterior, deve
0 6rgdo competente para a decisdo de contratar adjudicar a proposta ordenada em lugar
subsequente.

2. Se, por facto que lhe seja imputavel ao COLEGIO n&o outorgar o contrato no prazo previsto,
o Adjudicatario pode desvincular-se da proposta, sem prejuizo do direito a ser indemnizado por
todas as despesas e demais encargos em que comprovadamente incorreu com a elaboragao da
proposta.

3. No caso previsto no numero anterior, o Adjudicatario pode, em alternativa, exigir judicialmente

a celebracao do contrato.

SECCAO VII
DISPOSIGCOES FINAIS
ARTIGO 44°
NOTIFICAGOES E COMUNICAGOES
Todas as notificagdes e comunicagdes entre o colégio, o juri do concurso e os interessados, na
fase de formacao do contrato, serdo efetuadas através da referida plataforma eletrénica nos
termos dos artigos 467.° a 469.° do CCP.

ARTIGO 45°
LEGISLAGAO APLICAVEL
1. As normas do programa de procedimento prevalecem sobre quaisquer indicagdes constantes
dos anuncios com elas desconformes.
2. A tudo o que nédo esteja especialmente previsto no presente programa de procedimento,
aplica-se o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008,
de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lein.° 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua atual redagéo

dada pela Lei n.° 30/2021, de 21 maio, e demais legislagéo em vigor aplicavel.

ANEXOS:
e Anexo | — Modelo de declaragdo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a
subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do artigo 256.° - A, conforme aplicavel]
e Anexo Il - Modelo de Declaragao [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81° do CCP,

na sua atual redacéo;
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Anexo lll - Modelo de declaragao de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia
de conluio;

Anexo IV - Modelo de proposta de preco;

Anexo V — Declaragao de independéncia da proposta;

Caderno de Encargos - elaborado no ambito do art.®° 42.° do CCP.
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ANEXO |
Modelo de Declaragao

1........ (home, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1)... (firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros
de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos
relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagao ou referéncia
ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo—quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o
referido contrato em conformidade com o conteido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao
qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (3):

a)...

b)...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar & execucdo do
referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas
no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica, consoante o
caso, a exclusédo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagéo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagado da sangéo acessoria de privagéo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra
nas situagdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacédo
que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéo
acessoria de privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos
publicos, sem prejuizo da participagédo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos
do disposto nas alineas b), c) e d)do n.° 1 e nos n.°s 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.°*4 e 5 do artigo 5
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ANEXO Il
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

T — (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)..........c.c.oeeee. (firma, numero de identificagéo fiscal e sede ou, no
caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de... (designagéo ou referéncia ao procedimento em causa),
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma

das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica....................... como endereco do sitio da Internet
onde podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4)
nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do

Cdédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicagao e constitui contraordenagédo muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangao acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

............ (local),............. (data),................ [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representaday.

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representaday.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO 11l

Modelo de declaragao de inexisténcia de conflito de interesses e inexisténcia de conluio

... (home, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
da (empresa, NIF, sede, e-mail), participando como entidade adjudicataria no procedimento de
formacdo do contrato n.° ........... relativo a ............... (objeto do contrato) langado pela
(entidade adjudicante), declara n&o estar abrangido, na presente data, nem anteriormente, por
quaisquer conflitos de interesses relacionados com o objeto ou com os participantes no

procedimento em causa, nem por participar em qualquer tipo de conluio.

... (local), ... (data), ... (assinatura).
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ANEXO IV

Modelo de proposta

(designacdo do concorrente), com sede na

(morada do concorrente), pessoa coletiva n.° ,

apresenta proposta de orgamento para o circuito do lote para o qual apresenta orgamento,

relativo a “Aquisi¢cao de servigcos de seguros, por lotes”, pelo preco contratual global de
€ (extenso), englobando todas as despesas necessarias a execugao integral do

contrato, nos termos do disposto nos artigos 60.° e 97.° do Cédigo dos Contratos Publicos, o qual

nao inclui o imposto sobre o valor acrescentado.

Ao valor global da proposta correspondem os seguintes valores unitarios acrescido de IVA a taxa

legal aplicavel. (preencher so¢ os lotes a que concorre)

Prazo de

Designacgao dos

Valor do lote s/IVA resposta a
lotes
sinistros

1 Seguro Escolar € (extenso)

Seguro Escolar

2 (cursos com planos € (extenso)
préprios)
Seguro de Acidentes
3 € (extenso)
de Trabalho
Seguro de

Responsabilidade
4 o € (extenso)
Civil de Exploragéo

(Piscina)

Seguro de
Responsabilidade
5 o € (extenso)
Civil de Exploragéo

(Painéis Publicitarios)

Seguro de
Responsabilidade
6 . . £ (extenso)
Civil (Equipamentos

Desportivos)

Seguro Multirriscos
7 € (extenso)
Empresarial

Seguro Multirriscos

8 (Equipamento € (extenso)
Eletrénico)
Seguro Automovel
9 € (extenso)
(59-QM-45)
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Prazo de

Lote Designagao dos
Valor do lote s/IVA resposta a

n.° lotes

sinistros

Seguro Automével

10 £ (extenso)
(19-OE-85)
Seguro Automovel
11 € (extenso)
(54-67-JB)
Propde como mediador de seguros a , com NIF e sede em

. (no caso de o concorrente ser uma seguradora)

Mais declara que, no prego contratual acima indicado, estdo incluidos todos os suprimentos de
erros e omissdes que tenham sido identificados e depois aceites, nos termos do disposto no
artigo 50.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

As quantias supramencionadas incidir4 o imposto sobre o valor acrescentado & taxa legal de

(extenso).

A presente proposta é valida por (extenso) dias.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeita a execugao do

seu contrato, ao que se achar prescrito na legislagcao portuguesa em vigor.

Data: / / (Assinatura digital qualificada de representante da entidade)
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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - CP 05/2022
AQUISICAO DE SERVICOS DE SEGUROS, POR LOTES

ANEXO V
DECLARAGAO DE INDEPENDENCIA DA PROPOSTA

... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal

de' ..

. (firma, ndmero de identificagdo fiscal e sede, ou, no caso de agrupamento concorrente,

firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes), concorrente no procedimento ... (designagéo

ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que:

1.

A proposta apresentada no procedimento foi elaborada de forma independente e o
conteudo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro concorrente potencial ou de facto, por qualquer
meio ou por qualquer pessoa;

Que néo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influenciar na deciséo de
qualquer outro concorrente potencial ou de facto em participar ou ndo no procedimento;
Que o contetudo da proposta apresentada nao sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro concorrente potencial ou de
facto antes da adjudicagao do objeto do procedimento;

Que o conteudo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer membro integrante da
entidade adjudicante antes da abertura oficial das propostas;

Que esta plenamente ciente do teor e da extens&o desta declaragéo.

... (local), ... (data), ... (assinatura).

! Aplicavel apenas aos concorrentes que sejam pessoas coletivas.
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